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La Directora Administrativa y Financiera de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., 
obrando como Supervisora del Contrato Nro. 4233000-1002-2022 presentó informe con el fin de proceder 
al reporte parcial de cumplimiento, en los siguientes términos: 
 

1. INFORMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista: VENEPLAST LTDA 

Objeto: 
Adquirir básculas para el pesaje de residuos generados en la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor de Bogotá - 300k. OC 102097. 

Valor del contrato: 
$5.099.748 
Incluido IVA 

Valor de la adición (si 
hay lugar a ello): 

No Aplica 

Valor total del contrato: 
$5.099.748 
Incluido IVA 

Valor ejecutado: $0 

Plazo inicial del contrato: 1 mes 
Prórroga (si se llevó a 
cabo): 

No Aplica 

Plazo final del contrato: 15 de enero 2023 Fecha de suscripción: 14 de diciembre 2022 

Fecha de iniciación: 
16 de diciembre 
2022 

Fecha de suspensión (si 
hay lugar a ello): 

No Aplica 

Fecha de reinicio (si se llevó a 
cabo): 

No Aplica Fecha de terminación: 15 de enero 2023 

Dependencia donde presta el 
servicio (solo para persona 
natural) 

No Aplica 
Sede donde presta el 
servicio (solo para 
persona natural) 

No Aplica 

 
2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Que conforme con la ejecución de la orden de compra No 102097, y los términos y condiciones de uso de 
la Tienda Virtual del Estado Colombiano, en el numeral X “Procesos y reglas para la adquisición de 
bienes a través del Instrumento de Agregación de Demanda de Gran Almacén en la TVEC, para la 
conformación y uso de los catálogos de bienes o servicios derivados de Instrumentos de Agregación de 
Demanda con MiPymes” subnumeral D, me permito certificar el desarrollo de las siguientes actividades en 
cumplimiento del objeto contractual: 
 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión final, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro)  
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES ANEXOS 

Nro. CARPETA Y DE FOLIO EN 
EL EXPEDIENTE 

CONTRACTUALEN EL QUE 
REPOSA LA EVIDENCIA (Incluir 
nombre del archivo con el cual fue 

cargado en SECOP ). 

    

 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión parcial, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro) 
 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

1. El Gran Almacén debe 
entregar a las Entidades 
Compradoras los bienes objeto 
de los Procesos de Contratación 
realizados en la TVEC dentro de 
los cinco (5) días hábiles 
siguientes a la colocación de la 
Orden de Compra en los lugares 
donde tenga disponible el 
Catálogo del Gran Almacén, a 
menos que la Entidad Estatal 
Compradora establezca un plazo 
mayor en la Orden de Compra. 
Sin embargo, el plazo de entrega 
del bien objeto del primer 
Proceso de Contratación será de 
diez (10) días hábiles después 
de la colocación de la Orden de 
Compra, a menos que la Entidad 
Compradora indique un plazo 
mayor en la Orden de Compra 

El contratista realizó la 
entrega de los equipos 
adquiridos, dentro el plazo 
establecido 

El contratista dio 
cumplimiento, realizando la 
entrega de las básculas 
adquiridas en la dirección que 
se le indicó. 

SOPORTES DE LOS 
INFORMES MENSUALES: 
 
CARPETA. Soportes informe 
y SUBCARPETA  
 
Evidencia 01:  
 

• Formato solicitud 
de recepción y 
legalización de 
bienes en bodega, 
diligenciado. 

 

• Registro fotográfico 

2. Si la Entidad Compradora 
requiere entregas parciales de 
los bienes debe acordarlo con el 
Gran Almacén. El precio de 
estos bienes es el establecido al 
momento de la compra. Los 
Grandes Almacenes no están 
obligados a generar entregas 
parciales de los bienes si estas 
no fueron convenidas al instante 
de la compra 

No aplica, teniendo en cuanta 
que la entidad no solicitó 
entregas parciales. 

- No aplica No aplica 

3. Si la Entidad Compradora no 
manifiesta inconformidades con 
los bienes entregados dentro de 
los cinco (5) días hábiles 
siguientes a la proporción del 
mismo, el Gran Almacén debe 
entender que la Entidad 

El contratista hizo entrega de 
los bienes, los cuales fueron 
verificados uno a uno y 
recibidos a satisfacción. 

El contratista cumplió con las 
características de los equipos, 
los cuales fueron recibidos por 
personal de la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor y 
suscribieron un acta de 
recepción. 

 
Evidencia 01 
 

• formato solicitud de 
recepción y 
legalización de 
bienes en bodega, 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

Compradora recibió los bienes a 
satisfacción 

diligenciado. 
 

• registro fotográfico 

4. Si el Gran Almacén no tiene 
en su inventario el bien objeto de 
una Orden de Compra, debe 
informarlo a la Entidad 
Compradora el día hábil 
siguiente al recibo de la Orden 
de Compra y solicitar a la 
Entidad Compradora cancelar o 
modificar la Orden de Compra. 

No aplica, teniendo en cuanta 
que el contratista tenía dentro 
de su inventario los equipos 
adquiridos por la Entidad. 

No aplica No aplica 

5. Si la Entidad Compradora 
comete errores en una Orden de 
Compra, el Gran Almacén que la 
recibe debe informar la 
existencia de tales errores a 
Colombia Compra Eficiente y a 
la Entidad Compradora para que 
la Entidad Compradora corrija la 
Orden de Compra. Si la Entidad 
Compradora se da cuenta del 
error debe informar de inmediato 
a Colombia Compra Eficiente y 
al Gran Almacén para hacer la 
corrección a que haya lugar. El 
plazo para comunicar el error en 
cualquiera de los dos casos 
vence el día hábil siguiente a la 
expedición o al recibo de la 
Orden de Compra, según 
corresponda. 

No aplica, teniendo en cuanta 
que la Entidad no cometió 
errores en la suscripción de la 
orden de compra. 

No aplica No aplica 

 
 
3. GESTIÓN DE PAGOS, DESEMBOLSOS O RECAUDOS: 
 
(Si el contrato o convenio suscrito implica un pago o desembolso por parte de la Secretaría 
General debe diligenciar el siguiente cuadro) 
 
 
(Si el informe corresponde a un informe parcial, se debe diligenciar la tercera columna con N/A.) 

En el momento se encuentra un pago en trámite por valor de Cinco millones noventa y nueve 
mil setecientos cuarenta y ocho pesos M/CTE ($5.099.748 Incluido IVA), de acuerdo con la 
entrega de los bienes, y servicios estipulados en el contrato, así: 
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PAGO No 1 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 
publicados los documentos. 

Facturas o documentos equivalentes FBG180 N/A 

Anexos (Actas de Comité) (Informes) 
Solicitud de recepción y 
legalización de bienes 
en bodega 

N/A 

Certificado de recibido a satisfacción 

Expedido por la 
Directora Administrativa 
y financiera, en calidad 
de supervisora el 
21/12/2022 

N/A 

Acreditación de pago de aportes al Sistema 
Integral de Seguridad Social y Parafiscales 

Planilla de aportes 
N/A 

Comprobante de ingreso de elementos a 
almacén. 

Expedido por la 
Directora Administrativa 
y financiera, en calidad 
de supervisora el 
21/12/2022 

N/A 

Orden de pago En trámite N/A 

 
Nota: Indicar si existen reintegros o devoluciones.  

 
(En caso de que el contrato o convenio suscrito implique un recaudo de dinero por parte de la 
Secretaría General se debe diligenciar el siguiente cuadro) 
 
De acuerdo con lo establecido en la cláusula _____ del contrato/convenio, se han realizado a la fecha 
__/__/____ un total de _____ facturas, por valor de _______________ PESOS ($___________), y un 
total de _____ cuentas de cobro, por valor de _______________ PESOS ($___________), de acuerdo 
con la entrega de los bienes, productos y/o servicios estipulados en la cláusula _____ del contrato, así: 

 

FACTURA Nro. ____ 

Requisitos Descripción  

Nro. Carpeta y de folio 
en el expediente 

contractual en el que 
reposa la evidencia o 
enlace de acceso al 
SECOP donde están 

publicados los 
documentos. 

Observaciones 
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N/A N/A N/A N/A 

 
Se presenta Mora en el pago para el mes de _____________: SI ____ NO____ 
Reporte de seguimiento al pago en Mora:  

 
 

CUENTA DE COBRO Nro. ____ 

Requisitos Descripción  

Nro. Carpeta y de folio 
en el expediente 

contractual en el que 
reposa la evidencia o 
enlace de acceso al 
SECOP donde están 

publicados los 
documentos. 

Observaciones 

N/A N/A N/A N/A 

 
Se presenta Mora en el pago para el mes de _______: SI ____ NO____ 
Reporte de seguimiento al pago en Mora:  

 
(En caso de que el contrato o convenio suscrito implique un recaudo de dinero por parte de la 
Secretaría General en la Red CADE se debe diligenciar el siguiente cuadro) 
 
De acuerdo con los servicios prestados y lo estipulado en las obligaciones del convenio/contrato 
______________________, el valor ejecutado por concepto de gastos de administración y 
arrendamiento asciende a la suma de__________________________________________________ 
PESOS ($___________), con corte al ___ de _____________ de ______, así: 

 
 

NO. 
FAC 

FECHA 
DE 

FACTURA 
PERIODO CONCEPTO 

VALOR 
NETO 

VALOR 
CONSIGNADO 

FECHA 
CONSIGNACIÓN 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

 
La relación anterior refleja los cobros y recaudos establecidos de forma mensual ________, según la 
forma de pago establecida en el convenio/contrato, por lo anterior SI____ NO____ se generaron intereses 
moratorios para el periodo comprendido entre el ___ de _____________ de ______ al ___ de 
_____________ de ______. 

 
4. DESARROLLO DEL CONTRATO 

 
La orden de compra no tiene incluidas garantías:  

 

PÓLIZA AMPAROS VALORES VIGENCIAS 
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No. ASEGURADOS FECHA INICIO FECHA FINAL 

N/A NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
4.1 MODIFICACIONES 

 
Que el contrato ha tenido o tuvo las siguientes modificaciones contractuales: 

 

CLASE DE 
MODIFICACIÓN 

FECHA 
MODIFICACIÓN 

VALOR  
(En caso de 
ser adición) 

TIEMPO  
(En caso de que 

sea prórroga) 

Nro. CARPETA Y DE 
FOLIO EN EL 
EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL 

N/A N/A N/A N/A N/A 

 
 
5. EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DEL CONTRATO Y/O CONVENIO CERTIFICA QUE: 

 
(Si el informe corresponde a un informe de supervisión parcial, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro) 

 
 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO 
DE QUE SEA POSITIVA LA 

RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES HA 
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA 

INFORME 
PARCIAL  
 

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfacción el objeto del 
contrato.  

X 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto, que las 
obligaciones contractuales vienen siendo ejecutadas de conformidad con lo 
pactado y en su totalidad a la fecha de corte del informe, con oportunidad y 
diligencia 

X 

Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante la ejecución del 
contrato y corte del periodo, con el pago de los aportes al Sistema General de 
Seguridad Social en Salud, Pensión y Riesgos Laborales o la certificación 
emitida por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la firma donde indica 
que la precitada persona jurídica se encuentra al día con el Sistema de 
Seguridad Social, Pensiones, etc., de conformidad con las normas legales 
vigentes 

X 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y recibí los 
informes y/o productos correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en las plataformas de SECOP 1 o 
SECOP 2 según sea el caso. 

X 

Que su ejecución presupuestal ha obedecido a los pagos y desembolsos 
pactados contractualmente y las modificaciones si a ello hubiere lugar. 

X 
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(Si el informe corresponde a un informe de supervisión final, el supervisor deberá diligenciar el 
siguiente cuadro) 

 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO 
DE QUE SEA POSITIVA LA 

RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES HA 
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA 

INFORME 
FINAL 

 

El(la) contratista cumplió a satisfacción el objeto del contrato.  N/A 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto, que las 
obligaciones contractuales fueron ejecutadas de conformidad con lo pactado y 
en su totalidad, con oportunidad y diligencia. 

N/A 

Que el (la) contratista cumplió durante la ejecución del contrato, con el pago de 
los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y 
Riesgos Laborales o la certificación emitida por el Representante Legal y/o 
Revisor Fiscal de la firma donde indica que la precitada persona jurídica se 
encuentra al día con el Sistema de Seguridad Social, Pensiones, etc., de 
conformidad con las normas legales vigentes 

N/A 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y recibí los 
informes y/o productos correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en las plataformas de SECOP 1 o 
SECOP 2 según sea el caso. 

N/A 

Que su ejecución presupuestal obedeció a los pagos y desembolsos pactados 
contractualmente y las modificaciones si a ello hubiere lugar. 

N/A 

 
6. CONTROL SOBRE LAS OBLIGACIONES POST CONTRACTUALES (SI APLICA) 
 
A continuación, se describen las obligaciones post contractuales resultantes de la ejecución del 
presente contrato o convenio No__________ de ______ y la forma en que se realizará el seguimiento 
de su cumplimiento por parte de la supervisión: 
 

DESCRIPCIÓN DE 
LAS OBLIGACIONES 

POST 
CONTRACTUALES 

MODO DE 
SEGUIMIENTO POR 

PARTE DE LA 
SUPERVISIÓN 

FECHA ESTIMADA 
DE CULMINACIÓN DE 

LA OBLIGACIÓN 
POST 

CONTRACTUAL  

DESCRIPCIÓN DEL 
SOPORTE DEL 

SEGUIMIENTO (Deberá 
encontrarse cargado en 

el SECOP) 

        

 
(En caso de que no se presenten obligaciones post contractuales no se debe diligenciar el 
cuadro anterior) 
 
7. MATERIALIZACIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO O CONVENIO 
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En caso de que se haya generado la materialización de un riesgo asociado en la matriz de 
riesgos del contrato o convenio objeto de informe, se deberá detallar y describir qué riesgos 
se materializaron y las acciones tomadas por parte de la supervisión. De igual forma se 
deberá mencionar los soportes reportados ante la Dirección de Contratación de 
conformidad con el memorando 3-2021-28971. De no haber materialización del riesgo se 
debe indicar que no hubo materialización. 
 
No Aplica 
 
8. OBSERVACIONES 
 
Describa las situaciones que requiera señalar en desarrollo del informe parcial o final que 
necesite documentar, de lo contrario no diligencie. 
 
No Aplica 
 
7. FIRMAS 
 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR/INTERVENTOR 

CARGO FIRMA 

Marcela Manrique Castro 
Directora Administrativa y 
Financiera - Supervisora 

 

 
En caso de que el contrato se ejecute en un punto de atención de la Red CADE se deberá 
diligenciar el siguiente cuadro: 
 

NOMBRE DEL APOYO A 
LA SUPERVISÓN 

CARGO FIRMA 

Claudia Janneth Jaramillo 
Gómez 

Contratista 
Apoyo a la Supervisión 

 

Juan Sebastián Posada 
Castro 

Responsable del insumo 
financiero.   
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